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| Introduccion

Moodle Mundusfor esta basada en la aplicacion Moodle (Modular Object Oriented Distance
Learning Environment); es una plataforma muy intuitiva; con poca practica se consigue mucha
eficiencia.

Este documento tiene como objetivo dar algunas pautas para usar la plataforma como

administrador, es una mera introduccion para administradores no expertos.

1. Pagina principal de la plataforma Moodle Mundusfor

Se accede a la plataforma del Master Erasmus Mundus - Mundusfor a través del siguiente

URL(Uniform Resource Locator): http://cevug.ugr.es/mundusfor/

/= Formation de professionnels de la formation, - Windows Internet Explorer

@-:,-" [T http://cevug.ugr.es/ dusfi w49 [x] | |EIE

Archivo  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda

Para acceder a B - B - @ - v - G eromeras - ”
la plataforma =

¢ & |1f3Farmation de professionnels de la formation

utents

mundus/or -

Education of Professionals in Education

Idioma de la interfaz

Formation de professionnels de la formation (NO del Contenido)
Menu principal E Categorias
@ Mundusfor - Erasmus Le Master Mundusfor
Mundus . . fournira aux étudiants des
Mundusfor Blog Administration outils, des habilités et des
C - Formation competences nécessaires a
4 UGR UGR, Université de Grenade, Espagne Texercice de la profession
5 RV de formateur dans des
Semestre 1 - Fondamental 6 entreprises, des institutions
& ur Semestre 2 - Spécialisation 3 F‘,l;lbhfﬂ:j;‘ls et privées et dans
& URCA Semestre 3 - Spécialisation 4 edueanon.
C} H:LU\ L Semestre 4 - Fondamental 2
2] )[(:Iielehde fiche duia]tlznque URYV, Université Rovira i Virgili (Tarragone) , Espagne
Bibliothéque virtuelle
& q Semestre 1 - Fondamental 6 Calendario =
Semestre 2 - S]Jl'aclallsahnn 3 - enero 2000 .
Semestre 3 - Spécialisation 4
Semestre 4 - Fondamental 2 Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sib

UP, Université de Porto, Portugal |

Semestre 1 - Fondamental 6 a5 87 B_ ’o
Semestre 2 - Spécialisation 3 :; ‘:; : ;Z ;: ;7.
Semestre 3 - Spécialisation 4 a5 26 = = 23 3o o
Semestre 4 - Fondamental 2
, URCA, Université de Reims Champagne Ardenne , France
CategOI'laS Semestre 1 - Fondamental 6 Categorias =
. . Semestre 2 - Spécialisation 3 =1 Administration
dlsponlbles Semestre 3 - Spécialisation 4 ;; Formation
Semestre 4 - Fondamental 2 o
HIAK, Akershus University College, Norvége Todestoscurses -
Semestre 1 - Fondamenial 6
Semestre 2 - Spécialisation 3
\ Semestre 3 - Spécialisation 4
Semestre 4 - Fondamental 2
Module G - Seminaire d " orientation et d“integration 1
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a los contenidos.

En la parte superior derecha de la pantalla, hay un ment desplegable con la lista de idiomas
actualmente soportados en la plataforma: inglés, espafiol, francés, y portugués. Observe que el

cambio de idioma afecta la interfaz de la plataforma (etiquetas y mensajes propios de Moodle) y no
3. Acceso a la plataforma

Para acceder a la plataforma, hay que identificarse, usando el “nombre de usuario” y la
“contrasefia” de administraciéon de Moodle.

siguiente de identificacion:

Mundusfor

Se connecter sur le site

Pinchando el boton “Entrar”, situado en la esquina superior derecha, se llega a la ventana
Formation de professionnels de la formation

=

Déja inscrit ?

=

Francais (fr)
Connectez-vous ici en utilisant votre nom d'utilisateur
et mot de passe

(Votre navigateur doit supporter les cookies) [7]
Nom d'utilisateur ||

Mot de passe

Connexion

Introducir sus datos
de acceso

Vous avez oublié votre nom d'utilisateur et/ ou votre mot de passe ?

[ Qui. j'ai besoin d'aide pour me connectar ]

Non connecté. (Connexion)
"Version experimental IB-01”

| 4. Cambiar el perfil

Para cambiar la contrasefia, afiadir o cambiar informaciones personales, después de
identificarse, debe acceder al perfil; para ello pinche en el nombre de usuario que aparece en la
pagina principal (esquina superior derecha).

Master Erasmus Mundus - Mundusfor
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) Formation de professionnels de la formation - Mozilla Firefox

Fichier ~Editon Affichage Historigue Marque-pages Outils 2

@v c (et [ |ntip:jcevug.ugr.es/mundusfor index.phol Para acceder al perfil

Usted ze ha autentificado como Ag

mundus/or

Education of Professionals in Education

Formation de professionnels de la formation

R Cursos disponibles
Mundusfor - Erasmus
Mundus Medule A - Contextualization et profy i lisation

SECTS - Crédits fondamentaux - UGR

+» Mundusior Elog P A o
(Communs 4 toutes les Universités)

J UGR
J URV
= LUE [

9 URCA
!’3 HIAE Module B - Evaluation pour ] améliorationdela )
[#] 2iodélede fichedidactigus formation SECTS- Crédits fondamentany - UGR
o) Eibliothégue virtuelle : (Communs 3 toutss les Universitss)

Administracion del sitio |- Module C- Gestion de la formation

T SECTS - Crédits fondamentaux - UGR
" Motificaciones T (Communs 3 toutes les Universités)
Profesor: José Gijon Fuerta Calendario
ﬂ)) A febrerozoog E

— curses
Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sib

Module D - Conzeils 5 2 8 a6 g 5
i £ ECTS - Crédits fondamentaux - UGR

— calificaciones

— ubicacién

2 ... (Communs 3 toutes les Universités) oo ®oEo=
= 1dioma 3 % xw ¥ ®m» 2 =
— aédulos = om om om o® om o
- Module E- Innovation )
— semridad ; & ECTS- Crédits fondamentaux - UGR
M {Communs a toutes les Universités) -
S Categorias
- Portada - 3
= X - 7] Administration
servidor = . = .
- + ECTS - Crédits fondamentaux - UGR o Eormation
— ged (Communs 3 toutes les Universités) Tedeaea cerwen

— 1nformes

— sriscelinea

Buscar

Al obtener la pagina del perfil del administrador, se pueden realizar operaciones como cambiar
la contrasefa, cambiar o anadir datos personales pinchando en “Editar informacion”, crear un Blog,
consultar los mensajes, notas de los estudiantes, obtener un informe de las actividades realizadas

por los usuarios de la plataforma, o cambiar o asignar roles.

Formation de professionnels de la formation

Mundusfor + Participantes » Administrateur Moodle

Administrateur Moodle Para cambiar datos personales

Perfil Editar informaciin Mensaies Eloe Motas Informes de actividad Roles

: : L T ? Pais: Espafia

I 3 Ciudad: Granada

! 4 Direccién de correo: bakkali@correc.ugr.es®@

q 1% Ultimo aceeso: midreoles, 18 de fabrero de 200g, 18:37 (44 segundos)
I

s SR ol W

Cambiar contrasefia

Mensajes

Para Calnblar la Contrasella Usted se ha autentificado como Administrateur Moodle (Salir)

"ersion experimental 1B-01"

Master Erasmus Mundus - Mundusfor
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Al pinchar en “editar informacion” se obtiene la ventana siguiente:

Administrateur Moodle

Perfil | Editar informacidn Mensaiss [ Blog [ Motas [ Informes de actividad

General

1o
Membre de usuaric™ [g4min

Muswa contrasefia [7] [] Desenmascarar
Forzar cambio de contrasefia [2]

Nombre™ [agrrinistrateur

Apellido™ [Moodle

Direccién de correo bakkali@correo.ugr.es

Mostrar correc | Wastrar a tados mi direccion de correo

Correc activade ||z direccion de correo esté habilitada b
Ciudad™ [Granada

Seleccione supais™ |Espaia "

Zona horaria |Hora local del servidor +

Idioma preferido Espafiol - Internacional (es) v

Imagen actual Ninguno

Imane Bakkali

Roles

e

Mastrar Avanzadas

Borrar 7]
Imagen nueva(Tamatio mix imo: 1Gh) ] Para Sl.lbir la fOtO
Daseripeién dela imagen

Listade intersses [§]

*|_Mostrar Avarzadas

Actuzizar nformacdn persons .
Para guardar los cambios

Los campos en rojo son obligatorios. Para guardar los cambios, es imperativo pinchar el boton

“Actualizar informacion personal”.

6

5. Pagina Principal

Después de acceder a la plataforma, el administrador, tiene en su pagina principal tres columnas:

e Columna izquierda: Contiene dos bloques en el sentido de Moodle:

- Un bloque “Menu principal” que contiene los recursos o actividades.

- Un bloque “Administracion del sitio” que tiene una serie de enlaces con funciones

especificas, a las cuales tiene acceso solamente el administrador para gestionar y

configurar la plataforma

e Columna central: Contiene una lista de los cursos disponibles en la plataforma, con los

nombres de los profesores y una breve descripcion.

e Columna derecha: Contiene una breve presentacion del Master, un bloque relacionado con

la organizacioén temporal (calendario), y un bloque de categorias que permite ver todos los

Master Erasmus Mundus - Mundusfor
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cursos en formato de categorias. A diferencias de los usuarios de la plataforma, el
administrador tiene en esta columna un botén “Activar edicion” que le permite editar la

primera pagina y cambiarla.

3 Formation de professionnels de la formation - Mozilla Firefox

Fichier ~Editon Affichage Historigue Marque-pages Outils 2

@E' c ot l: http:/feevug.ugr.es/mundusfor findex. php| >

Usted ze ha autentificado Don:u; LY:
1 Espariol A g .
mundus/or g Boton para editar

Education of Professionals in Education

Formation de professionnels de la formation Lista de los pI'OfeSOI'eS

del modulo
Mend principal Cursos disponibles

SECTS - Crédits fondamentaux - UGR
(Communs 3 toutes les Universités)

Master Mundusfor
ra aux étudiants
z, desz habilités
compétences

» HIALK

Module B - Evaluation pour ] améliorationdela
w| Modéle de fiche didactigue formation

o Eibliothique virtuslle

ECTS - Crédits fondamentau.
(Communs 3 toutes les Univ:

©
©
=)
=
= LUE
® u
©
]

Enlaces modulos

Administracion del sitio
z £ECTS - Crédits fondamentau.
® Motificaciones T 3 3 1 (Communs 3 toutes les Univ:
Ca T Calendario
g febrerozoog &

— calificaciones Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sib

- [ Module D - Conseils o n @ o a8 o
Ubicacion i £ ECTS - Crédits fondamentanx - UGR . i - -
3 ... (Communs 3 toutes les Universités) =
— tdioma T
— rédutos = = w4 3 @ x
Ca - Module E - Innovation )
\_SEEM g £ ECTS - Crédits fondamentaux - UGR
L o rariencia (Communs 3 toutes les Universités) =
——apariencia Categorias
— portaga - - 3
= ] Administration
— servidor . - o 3
- 7 ECTS - Crédits fondamentaux - UGR o Eormation
— med (Communs 4 toutes les Universités) p—

— 1nformes

— sriscelinea

Buscar

Descripcion breve
del modulo

Administracion de la

plataforma

| 6. Modo de edicién

Al activar la edicidon se puede observar la aparicion de pequenos iconos relacionados con la
edicion que permiten realizar diferentes acciones (afiadir, mover, ocultar, borrar), también se puede
observar que el botén “Activar edicion”, cambia a “Desactivar edicion”, lo que permite salir del

modo edicion.

Master Erasmus Mundus - Mundusfor
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) Formation de professionnels de la formation - Mozilla Firefox

Fichier ~Editon Affichage  Historique

Margue-pages  Qutils 2

@ - c {at | 1 | http:/fcevug.ugr.esfmundusfor/ 7
Usted ze ha autentificado como Ad ateur] lig - § =
Espariol - Intemacional (es
mundusfor E

Education of Professionals in Education

Formation de professionnels de la formation

Mundusfor Elog
TEXa
UGR

o Eibliothigue virtu®
Texs
2
A

Administracién del sitio
W ow Kot

" Motificaciones

— curses

Para desactivar el
Cursos disponibles modo edicion

lization

R Descripcion del Curso,/sitio
tz fondamentaux - UGR o~ =
toutes les Universités) ~ kR

Master Mundusfor

oT= - Crédits fondamentaux - UGR I'éducation.
{Communs 3 toutes les Universités)

calendario
R K- b
A febrero 2009 13

Dom Lun Mar Mié¢ Jue Vie Sib

£ ECTS - Crédits fondamentaux - UGR. oo o4 s g
(Communs 3 toutes les Universités) & 3 w 2 B u
£ ¥ ¥ ¥ ®» 2o =

=2 7= =28 33 W T 3!

7 ECTS- Crédits fondamentaux - UGR
(Communs 3 toutes les Universités)

o Categorias
= Ccalificaciones oE K=t
Ubicacid
= icacion W Administration
= ilico) 1dioma W Formation
J Meodule A - Contextualization et professionnalization
eruridad ) —mome _mwidies i semAnialisd

En la tabla siguiente hay una pequefia descripcion de cada icono:

Icono

Descripcion

x

Borrar: Para eliminar, es conveniente realizar antes una
copia de seguridad.

a /< Mostrar/ Ocultar: Para que los usuarios puedan ver o no el
bloque, recurso o actividad.
i g Editar: Para editar y cambiar las informaciones de un curso,

actividad, o recurso ya existente.

I > 3 t

Mover: Permite mover hacia arriba, abajo, a la derecha, o a
la izquierda.

Asignar roles: Abre la pagina de asignacion de roles desde
la que podremos, permitir el uso del bloque, recurso o
actividad por los usuarios de la plataforma.

Master Erasmus Mundus - Mundusfor
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| 7. Bloque administracién

En la pagina principal, el administrador de la plataforma tiene acceso al bloque administracion

que es visible solamente para €l.
Administracion del sitio
® Notificaciones

— Usuarios

= Calificaciones
— Ubieacién

< Idioma

3 Modulos

LY

—J Seguridad

L

— Apariencia
= Portada
= Servidor
I Red

= Informes

d Miscelanea

Buscar

« Notificaciones: Se usa para tener informaciones sobre la version de Moodle instalado, para

instalar una nueva version de Moodle, o para registrar el sitio en http://moodle.org

« Usuarios: Permite gestionar los usuarios de la plataforma y crear nuevos, también se usa para
definir la politica de cada usuario, definir sus roles y permisos.

« Cursos: Permite la realizacion de las configuraciones relacionadas con los cursos y sus
categorias, crear nuevos, gestionar los existentes o realizar copias de seguridad de todos los
cursos de la plataforma.

« Calificaciones: Permite realizar ajustes generales de las calificaciones, y de todos los
elementos relacionados con esa categoria, como las escalas, la apariencia o la representacion
de los resultados.

« Ubicacion: Se usa para configurar y cambiar las informaciones relacionadas con la ubicacion
y la zona horaria.

« Idioma: Para configurar los idiomas de la interfaz que puede soportar la plataforma, o instalar

nuevos paquetes de lenguaje.

Master Erasmus Mundus - Mundusfor
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Moddulos: Para gestionar los moédulos (Chat, base de datos, consulta, cuestionario, diario,
encuesta, foro, tarea o Wiki) y bloques (Actividades, administracion, calendario o usuarios en
linea) de Moodle y afiadir nuevos.

Seguridad: Se usa para configurar el sistema de seguridad de todo el sitio o de los modulos y
bloques, también se puede usar para activar el anti-virus clam AV.

Apariencia: Para configurar todo lo relacionado con la apariencia del sitio: se puede usar para
cambiar el tema de la portada, de cada curso, de los bloques o del calendario.

Portada: Para cambiar el estilo de la portada, realizar su copia de seguridad o para restaurar
una copia existente.

Servidor: Contiene enlaces que permiten configurar el servidor que soporta la plataforma, asi
como la configuracion de todo el sistema, del RSS(Really Simple Syndication.), de correo
electronico o de estadisticas.

Red: Permite la realizacion de ajustes relacionados con la red Moodle, para establecer un
enlace con otro Moodle, y compartir algunos recursos de ese otro Moodle.

Informes: Para obtener registros, informes y estadisticas relacionados con los cursos o con
todo el sitio. También se puede obtener un registro de ejecucion de copias de seguridad de
todos los cursos de la plataforma, una vision general sobre los cursos mas activos o un
informe sobre posibles problemas en la base de datos de preguntas.

Miscelanea: Contiene dos enlaces: “Experimental” que permite gestionar las funciones
experimentales (que necesitan verificaciones o correcciones); y otro enlace “Editor XMLDB”
(Extensible Markup Language Data Base) que permite la creacion de ficheros .xml que
especifican como Moodle debe organizar las tablas de las bases de datos.

Buscar: Para buscar una palabra en las diferentes paginas del el sitio.

Master Erasmus Mundus - Mundusfor
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8. Agregar / editar cursos

Para afiadir un nuevo curso o editar uno existente, (para cambiar sus informaciones y
caracteristicas) hay que pinchar en “Agregar/editar cursos” en la carpeta cursos del bloque de

administracién del sitio.

Administracidn del sitio|-

® Notificaciones

B Agresar/editar cursos
® Matriculaciones

B Solicitud de curso
Copias de seguridad

Para afiadir un curso

nuevo o cambiar uno
existente

L Calificaciones
L Ubicacion

x| Idioma

— Médulos

%

] Seguridad

o Apariencia
—| Portada

x| Servider
/2 Red

F Informes
L Miscelanea

Buscar

Master Erasmus Mundus - Mundusfor
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Se obtiene la ventana siguiente:

Para desactivar el
modo edicion

Formation de professionnels de la formation

Mundusfor  Administracién =~ Cursos = Agregar/editar ey Para editar una
Administracién dal sitio S . .
o categoria o curso Listas desplegables de las
21 suaries , categorias disponibles
Categorias

A cursos
® Agregar/editar cursos

® Matriculaciones

Administration

[Top

® Solicitud de curso Formation M Top v
. :
" Copiasdeseguridad UGR, Université de R [
— calificaciones Grenade, Espagne N ormation
23 Ubicacién Semestre 1 - TR — s .
- . Fondamental N |Formatlon1 UGR, Université de Grenade, Espagne Vl
Idioma
R Semestre 2 - TR e N .
— 2tsdules Spécialisation 4 |Formatlon.l UGR, Université de Grenade, Espagne V|
2 ; Semestre 3 - TR " —
R Seguridad Spécialisati = - Formation / UGR, Université de Grenade, Espagne "l
| o pécialization 4+
Apariencia Semestre 4 - TR
. st ® . PR -
) Portada Fondamental N |Formatlon.l LUGR. Université de Grenade, Espagne |
) Servidor
) R |Formation Vl
Red t+
2 Informes [ Str P
emestre 1 - TR —— P Pr—
) priccclinea Fondamental N |Formatlon.l LRV, Université Rovira i Virgili (Tarragone) . Espagne Vl
Semestre 2 - TEA A A Pr—
I:l Spécialisation +h |Formatlon1 URY, Université Rovira i Virgili (Tarragene) , Espagne Vl
Semestre 3 - e % — - . T
Spécialisation N |Formatlon.l URV, Université Rovira i Virgili (Tarragene) , Espagne Vl
Marcadores del TR — — T ——
administrador + |Formatlom LRV, Université Rovira i Virgili (Tarragone) , Espagne Vl
Maear ssta pégina TR "
R
e | Formation |
Semestre 1 - L= 3
. | 5 -
Fondamental ' | Formation / UP, Université de Porto, Pertugal |
Semestre 2 - TR e - f f .
Spécialisation 4 |Formatlom UP, Université de Porto, Portugal Vl
Semestre 3 - TR& . - N
Spécialisation e |Formatlon1 UP, Université de Porto, Portugal Vl
Semestre 4 - L £ 3 . . -
Fondamental N |Formatlon1 UP, Université de Porto, Portugal V|
URCA, Universite de Txe
Reims Champagne -t }" |Formation N ‘
Ardenne , France
Semestre 1 - TR - PR -
p v
Fondamental ' | Formation / URCA, Université de Reims Champagne Ardenne , France |
Semestre 2 - TE& . . . e .
LT -
Spécialisation N |Formatlon.l URCA, Université de Reims Champagne Ardenne , France |
Semestre 3 - TR — — -
Spécialisation e |Formatlon.l LURCA, Université de Reims Champagne Ardenne , France Vl
Semestre 4 - TEs - PR -
+ ﬁf‘ |Formatlon1 URCA, Université de Reims Champagne Ardenne , France Vl
TKE "
eTsiLy + :‘ |Formatlon Vl
Norvege
Semestre 1 - TR . P—— -
p v
Fondamental ' |Formatlon1 HIAK, Akershus University College, Norvége |
Semestre 2 - TE&
ialisati ] & -
Spécialisation 4 |Formatlon.l HIAK, Akershus University College, Norvége |
Semestre 3 - TR — A <
P v
Spécialisation 4 |Formatlom HIAK, Akershus University College, Norvége |
Semestre 4 - TR& . " . N
Fondamental N |Formatlon1 HIAK, Akershus University College, Norvége Vl
Module G -
Seminaire TR -
d’orientation et + [Formation ~/

Master Erasmus Mundus - Mundusfor
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Después de pinchar en “Agregar un nuevo curso, se obtiene la ventana siguiente:

Formation de professionnels de la formation

=

Mundusfor = Administracién =~ Cursos + Agregar/editar cursos [ Mo edicidn de blogues ]
Administradbndel
sitio

Agignar roles
" MNotificaciones

) Usuarios Categorias: |F0rmati0n {HUGR, Université de Grenade, Espagne / Semestre 1 - Fondamental »
= Cursos [ Editar esta categoria ] [ Agregar una sub-categorfa ]
® Agregar/feditar cursos
" Matriculaciones N N
Cursos Editar Seleccionar

" Solicitud de curso

® Copias de seguridad Module & - Contextualisation et professionnalisation FuokaMAT 0+ O
& Calificaciones

hicacis Module B - Evaluation pour 1 amélicration de la formation BEoXaET+ |
icacion
2 tdioma Module C - Gestion de la formation BoXaET+ O
20 pttdulos Modula D - Conseils EoKk&EMAT T O
[} :
- Seguridad Maodule E - Innovation BoRAAET O
Apariencia
2 portada Module F - Recherche sur les pratiques professionnelles des formateurs RGR & F1# + O
@ Servidor
[} Red |M0ver los cursos seleccionados a... o
0 Para editar un curso
Informes
[ R
Miscelinea [ Reorganizar los cursos por nombre ] [ Agregar un nUeyo curso

=

Buscar cursos:

Para crear un nuevo
curso

Para crear un nuevo curso o después de editar uno existente se obtiene el formulario siguiente

donde se debe completar las informaciones relacionadas con el curso:

Master Erasmus Mundus - Mundusfor
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Imane Bakkali

Guia Moodle Mundusfor para administrador

Editar la configuracion del curso

Para elegir la
categoria del curso

Ajustes generales

Catagorfa [2]
Formation 7/ URY, Université Rovira i Virgili (Tarragone) , Espagne
Nombre completo * [2]  [Module A - Contextuslisation et professionnalisation

Nombrecorto* 21 [Madulo A - UGR

Nimero I del curso (2]

Resumen [2]

Trebuchet

-

1(8pt)
M| E

L KD O

doma v| B I U x

Tgd| — heewme DOQ&EME| O

-

~

Descripcion del

Formato [2]

Nimero de semanas o temas
Fecha de inicio del curso 2]
Temas ocultes [2]
Ttems de noticias para ver 2]
Mostrar calificaciones [2]
Mostrar informes de actividad [2]

Tamafic maxime para archives cargados
por usuarios 7]

¢Es éste un matacurse? [2]

Matriculaciones

Plugins de matriculacién 2]
Rol por defecto

Curso abierto [7]
Fecha de inicio
Facha limite

Periodo de vigencia de la matricula

6ECTS - Crédits fondamentaux - UGR curso

(Comrmuns & toutes les Universités)

Para cambiar el

Formata de temas

formato del curso

10

B %||noviembre v 2005 v
Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada %

5 v

Mo »

1Gh

Mo - Este curso va tiene matriculaciones normales.

Sitio por defecto (Matriculacidn interna)

Sitio por defecto (Estudiante) +

ONo ®35i ORango defechas
[¥]Deshabilitar
[¥]Deshabilitar

Sin limite +

ficacion de fecha limite de matriculacion

Motificar (2]
Notificar a los estudiantes [2]

Umbral |2]

Modo de grupe |2
Forzar [7]

Disponibilidad

Disponibilidad
Contrasefia de acceso

Accsso ds invitados

Idioma

Forzar idioma

Renombrarrol B

Administrador
Autores de curso
Profesor
Non-editing teacher
Estudiante

Guest

Authenticated user

Mo v
Mo v

10 dias +

Mo hay grupos v

Mo v

Este curso estd disponible para los estudiantes v

[ Desenmascarar

Permitir acceso a invitados sin contrazefia v

Mo forzar

Guardar cambios ][ Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios

Usted se ha autentificado como Administrateur Moodle (2alir)

Master Erasmus Mundus - Mundusfor

Version experimental IB-o1’
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9. Agregar usuario

Para gestionar los usuarios de la plataforma, consultar y cambiar las informaciones y permisos
de los existentes o crear otros nuevos, hay que pinchar en el enlace “usuarios” disponible en el

bloque de administracion del sitio.

Administracion del sitio/-

= Motificaciones

A Usuarios
2 Autenticacién
B Cestionar autenticacién
" Nohav sesidn
® 2flo cuentas manuales

A Cuentas Para consultar la lista

® Hojear lista de usuarios de todos los usuarios
B Acciones de usuario
masivas .
" Agregar usuario Para afiadir un

® Subir usuarios usuario

® Subir imagenes de los
usuarios

= Campos de perfil del
usuario

Para crear un nuevo rol o

= permisos
B Definir roles

" Asignar roles globale
® Politicas del usuario

] cursos

configurar los existentes

Para asignar roles a los
usuarios de la plataforma

x| Calificaciones
3 Ubicacion

L Idioma

L Madulos

] Seguridad

] Apariencia
—| Portada

d Servidor
—| Red

—| Informes

—| Miscelanea

Buscar

Después de pinchar en “Agregar usuario”, se obtiene la ventana siguiente, donde hay que

rellenar los datos del usuario.

Master Erasmus Mundus - Mundusfor
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Formation de professionnels de la formation

Mundusfor = Administracién

Administracién del sitio
® Matificaciones
= Usuarios

—! autenticacién

B Cuentas

® Hojear lista de usuarics

® Acciones de usuario
masivas

® Agregarusuaric

® Subirusuarics

® Subir imagenes delos
usuarios

® Campos de perfil del
usuario

~ Permizos

Agregar usuario

Nombre de usuario ™

Nueva contrasefia ® [7

Nombre *

Apellido™

Direccién de correo™
Mostrar correo

Correo activado

Imane Bakkali 16

Mo edicién de bloques

‘Mostrar Avanzadas!

|:| Desenmascarar

Forzar cambio de contrasefia [7] [

Maostrar mi direccidn de correo sdlo a mis compafieros de curso %

La direccién de correo esta habilitada hl

0, Ciudad*
ursos
| Calificaciones Seleccione su pais™ |geleccions su pais... 2
— Ubicacién Zonahoraria |Horz local del servidor (¥
0 - ; .
— 1dioma Idioma preferido |Espafiol - Internacional (es) +
s A2
libdulos Descripcién 7]
— se
suridad
. Apariencia Trebuchet | [1(ept) v idiomz w| B I U § | % « @] v s
Fortad: N —— y= 1= ram o .
| reraca EEEEnw|EEEE TE —bedEe DOQS@E |2
— servidor
) Red

— tnformes

— Miscelanea

Ruta:
Marcadores del
administrador

Los campos en rojo son obligatorios. Para guardar los cambios, es imperativo pinchar el boton

“Actualizar informacion personal” que se encuentra al pie del formulario.

10. Asignacion de roles |

El alta en el sitio no basta; debe ir acompafiada del alta en un “curso” (en el sentido de Moodle).
Para dar de alta a los profesores o estudiantes dentro de un modulo o semestre, hay que asignar los

roles correspondientes para cada usuario en cada semestre o0 modulo.

10.1. Rol Estudiante

Como los estudiantes de un semestre realizan todos los modulos del mismo, para asignar el rol
de “estudiante”, es recomendable hacerlo en la categoria semestre, (para no repetir la asignacion
dentro de cada modulo).

Las etapas a seguir son los siguientes:

1-En la pagina principal elegir todos los cursos para obtener todas las categorias disponibles.

Master Erasmus Mundus - Mundusfor
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Fichier ~Editon Affichage  Historique

et |

mundus

Margue-pages  Qutls 2

http:/feevug.ugr.es/mundusfor findex. php|

s

Education of Professionals in Education

Formation de professionnels de la formation

Modéle de fiche didactigue
Bibliothégue virtuelle

HEPP@PODOW
kel
2

Cursos disponibles

ntextuali

tion et professi lization

fonso Fernander H

Module B- Evaluation pour ] améliorationdela

formation

ModuleC-

ificaciones

— Usuaries

— Apariencia

— portaga

— sriscelinea

[ [(Busear ]

- José Gijdn Puerta

Module D - Conzeils

Module E - Innovation

Module F - Recherche sur les pratigues profy

les

SECTS - Crédits fondamentaux - UGR
(Communs 3 toutes les Universités)

SECTS - Crédits fondamentaux - UGR

(Communs 3 toutes les Universités)

SECTS - Crédits fondamentaux - UGR
(Communs 3 toutes les Universités)

6 ECTS - Crédits fondamentaux - UGR
(Communs 3 toutes les Universités)

6 ECTS - Crédits fondamentaux - UGR
(Communs 3 toutes les Universités)

7 ECTS- Crédits fondamentaux - UGR
(Communs 3 toutes les Universités)

Activar edicidn

Le Master Mundusfor
fournira aux étudiants
dez putilz, dez habilités
et des  compétences
nécessaires a l'exercice
de la profeszion de
formateur dans des

entreprizes, des
institutions publiques et
privées et dans

T'éducation.

calendario =l

Ir

g febrerozoog

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sib

8 7 ® m 2 B M
£ ¥ 1w ¥ ®w > =
= 2z 24 33 ® T !
Categorias =
W Administration
] Eormation

Tedea len zerees

Para acceder a todas
las categorias

Después de pinchar en “Todos los cursos”, se obtiene la ventana siguiente:

Master Erasmus Mundus - Mundusfor
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Cursos .
—— = o
Mundusfor = Categorias

Categorias

% Administration
¥ Formation

W UGR, Université de Grenade, Espagne

¥ Semestre 1 - Fondamental:

Module & - & @
Module B- & @
ModuleC- & @
Module D & @
Module E - Innov: 5 @
Module F - Rec] r les pratigues prof u)) (1]
¥ Semestre 2 - Spécialisation
Module A - Contextualisation et p 5 @
Medule B - Evaluation p 1"amélicration de la formation u)) (7]
Medule C- Gestiondela ation Enlaces semestres & @
¥ Semestre 3 - Spécialisation
Module I - Conseils & @
Module E - Innov: 5 @
Module F - Rec 2 @
Medule H - Li]
W Semestre 4 - Fondamental
Module H - Stage dans des institutio - Partie2 o
Medule I - Memoire @
¥ URV, Université Rovira i Virgi
W Semestre 1- Fondamental
Module A - Contextualisation et p 2 @
Module B - 2 @
ModuleC- 2 @
Module - 5 @
Module E-Inr 5 @
Module F - Rec] rles pratiques p 2 o
¥ Semestre 2 - Spécialisation
Module A - Contextualization et professionnalization D @
Module B - Evaluation pour 1" amélioration de la formation D @
Module C - Gestion de la formation S ]

2-Seleccionar cualquier semestre para acceder a la pagina de los médulos del semestre.
3- Después, pinchar en “asignar roles asignar roles” en la esquina superior derecha.

Formation de professionnels de la formation: Cursos I

Mundusfor = Categorias = Semestre 3 - Spécialisation

Asignar roles

Categorias: | Formation / UGR, Université de Grenade, Espagne / Semestre 3 - Spécialisation

Para asignar roles en todos
los modulos del semestre

7 ECTS- Crédits optionnels spécialité - UGR
“Formation pour 1’ Enseignement supérisur”

£ECTS - Crédits optionnels spécialité- UGR
“Formation pour 1’ Enseignement supérisur”

s, entreprises, structures - Partie s
10 ECTS - Crédits fondamentaux - UGR
(Commmuns a toutss les Universitas)

[ Reorganizar los cursos por nombre ] [ Agregar un nuevo curso ]

Buscar curses: |

Usted se ha autentificado como Administrateur Moodle (salir)
“Version experimental 1IB-01”

Master Erasmus Mundus - Mundusfor
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Después de pinchar en “Asignar roles”, se obtiene la ventana siguiente:

:

Formation de professionnels de la formation: Cursos _

Mundusfor » Categorias » Semestre 3 - Spécialisation

Roles asignados localmente Anular permisos

Asignar roles en Categoria: Semestre 3 - Spécialisation 7]

Roles Descripcién Usuarios

Administrador administrators can usually do anythingon thesite, in all courses. o
Autores de cu Course creators can createnew courses and teach in them o
Teachers can do anything within 2 course, including changing the activities and o

grading students.

P

MNon-editing teacher Non-editing teachers can teach in courses and grade students, but may not alter
activities.

Estudiante students generally have fewer privileges withina course.

Guest Guestshaveminimal privileges and usually can ot enter texzanywhere.

Usted se ha autentificado como Administratenr Moodle (Salir)
"Version experimental IB-01”

Rol Estudiante

4- Elegir “Estudiante” para tener una lista de todos los usuarios de la plataforma en la columna

derecha.
5- Elegir los usuarios que tendran el rol de estudiantes. (Cabe una eleccion multiple, con ayuda de

la tecla ctrl.)
6- Pinchar el boton “Agregar” para tener una lista en la columna izquierda de los estudiantes de

todos los modulos del semestre seleccionado anteriormente.

Formation de professionnels de la formation: Cursos % , =

Mundusfor + Categorias + Semestre 3 - Spécialisation

Roles asignados localmente Anular permisos

Asignar roles en Categoria: Semestre 3 - Spécialisation [7] Todos los usuarios

Lista estudiantes del
de la plataforma

Rol aasignar |Estudiante ~

semestre

Periodo de vigencia de la matricula| Sin limite ¥ |Comienzo en | Hoy (6 de febrero de 2009) v
5 usuarios existentes 6g usuarios potenciales
Imane Bakkali, imane bakkali@alum uca.es Oa 1] Manuel Femandez Cruz, mfernand0@ugr.es
Noel Jacinto Chavez Valdivia, noelchavez320@yahoo.es Rafael Peregrin Espinosa, rpere0@ugr.es
Christine Ledoux, christine ledoux0@irts-ca.fr Syed Raihan Taqui, st350@rediffmail.com

José Alvarez Rodriguez. alvarez0@ugr.es

luz Yesenia Moscoso Ramirez, yeseniared300@yahoo.es
Carmen Petrona Sandoval Paredes. yuricarsan0@yahoo.com Adela Susana Archondo Ormachea. adhyarchondol@gmail.com
Daniela Barbosa Femandez, dannye_fer0@hotmail.com
Francisco Becerra Pérez, fco3371@gmail.com
Mariana Cecilia Benavidez Rodriguez, marianabenavidez0@gmail.com
Antonio Bolivar, abolivar0@ugr.es

Angel Bueno Sanchez, abuenosl@ugr.es

Andrea Ximena Castafio Sdnchez ximenacastano0@gmail.com
Christina Isabel Chaparro Garcia. isakriz1@gmail.com

Wen Chong Pei, jessicacpwl@hotmail com

Carina Luisa Coelho Moreira, carina.coelho660@gmail.com
Moises Coriat, mcorist@ugr.es

Michele De Azevedo, mi_azevedol@yahoo.com.br

Eduardo Femnandez de Haro. efharo0@ugr.es

Alfonse Femandez Herreria . alfonsofl@ugr.es
Adriana Lenira Fornari de Souza, adrianafornarni20030@yahoo com. br

Marina Franco Minussi, marminus1@gmail com
Buscar

Para agregar estudiantes de la columna
derecha a la columna izquierda
P.dministrateur Moodle (Salir)

Master Erasmus Mundus - Mundusfor
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10.2. Rol Profesor

Para asignar roles a profesores hay que hacerlo dentro de cada médulo. Por ello, hay que seguir

las etapas siguientes:

1- Seleccionar el médulo correspondiente en la portada de la plataforma.

©) Formation de professionnels de la formation - Mozilla Firefox

Fichier ~Editon Affichage Historigue Marque-pages Outils 2

@' c fat | http:/feevug.ugr.es/mundusfor findex. php| —

Usted ze ha autentificado comao &

Espafiol - Intemacional {es) + &%

mundus/or

Education of Professionals in Education

Formation de professionnels de la formation

Mend principal 1 Cursos disponibles

Mundus lization
(& MundusforBlog sg‘frs';ﬁ;;;;;ﬁie;:‘i:;;g Le Master Mundusfor
5 ues S e fournira aux étudiants
= — dez putilz, dez habilités
_] LI et des  compétences
- ue nécessaires a l'exercice
@ umca de la profession de
: formateur dans des
& HIAK Module E - Evaluation pour | amélisration dela entreprises, des
[#] 2iodélede fichedidactigus formation SECTS- Crédits fondamentany - UGR institutions publigues et
o Eibliothéque virtuelle : (Communs 3 toutes les Universites) privées et dans
T'éducation.

om del siti = Module C- Gestion de la formation

SECTS - Crédits fondamentaux - UGR

" Motificaciones (Communs 3 toutes les Universités)

= p—— Calendario =
Usuarics 2 |
— curses A febrerozoog 13

— calificaciones Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sib

Module D - Conzeil 2 2 4 s

— ubicacién & ECTS - Crédits fondamentaus - UGR

= - <3 < les Universités 8 9 w n = um u
iﬂma (Communs 4 toutes les Universités) . % om % omom o=
—! édules = = oz oz @ om o
Ca . Module E - Innovation )
e : 6 ECTS - Crédits fondamentanx - UGR

—! spariencia (Communs 3 toutes les Universités) =

G Categorias =

Portada =

. : P ] Administration

L oorvidor Module F - Recherche sur les pratigues pr dles o B -

~ des formaten + ECTS - Crédits fondamentaux - UGR ] Eormation

—red £y (Communs 3 toutes les Universités) [ p—

— 1nformes

— sriscelinea

—

2- Acceder a la pagina principal del médulo y elegir “Asignar roles”.

Master Erasmus Mundus - Mundusfor
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i = ﬁ_?h
Module D - Conseils " il

Mundusfor ~ Médulo D - especializacién- UGR [7] | Cambiar rol a v

L Diagrama de temas calendario
J1  Participantes
= ]
f,\‘evsdads; Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab
Usuarios en linea [ S T 7

« febrerozo0g -

:
(Altimos 5 minutos) 1 (=] 8 9§ 10 11 12 13 14
"Mmﬁ‘jﬁim?).[uﬂdk 13 16 17 18 19 20 W1
2a = - 2l
z =] 22 23 24 25 26 2
Clave de eventos
Administracién 3 (=]
. & Global & curse
&7 Activaredicién - l
& ) Asignar roles O acue & vsmaric
,ﬂ Configuracién
A - /4 d
& asignarmles para el médulo o
% calificaciones Novedades
& Grupes 6 =] Agregar un nueve tema...
[ Copiadeseguridad (Sin novedades atn)
T Restaurar - =
T Importar Eventos proximos
o 8 =]
) LR No hay eventos préximos
J\ Informes =
.. 9 Iralcakendario...
it | Geais Nueva svemta.
-] Axchivos 0 o
[£] Desmatricularen MsduloT-
especializacién- UGR Correo interno
[£] Perfil
Neohay mensajes nueves
Categorias Bandaja daentrada ||

;.' Administration 'P.ed;r_u!@

) Formation

Todes los curss .

Usted se ha autentificad dmi rateur Meodle (Salir)
"Version experimental 1B-01”

3- Después de pinchar en “Asignar roles”, se obtiene la ventana siguiente, donde hay que elegir

“Profesor”.

Module D - Conseils

Mundusfor + Mddulo D - especializacion- UGR + Roles

Roles asignados localmente Anular permisos

Asignar roles en Curso: Mddulo D - especializacion- UGR [7]

Roles Descripcion Usuarios
Administrader administrators can usually doanything on thesite, in all courses. 1 administrateur Moodle
=0 Coursecreators can creatensw courses and teach in them o
Profesor Teacherscandoanything withina course, including changing the activitissand 5

grading smudents.

iting teacher Non-editing teachers can teach in courses and grade students, butmay not alter o
activities.
Estudiante students generally have fewer privileges withina course. 4
Guest Guestshaveminimal privilages and usually can not enter textanywhere. o
AS lgl‘lar rol Pro fe S 01‘ Usted se ha autentificado como Administrateur Moodle (Salir)
"Version experimental IB-o1”

4- Elegir los profesores del modulo de la lista de los usuarios de la plataforma disponible en la

columna derecha.
5- Pinchar el boton “Agregar” para obtener en la columna izquierda la lista de los profesores del

modulo seleccionado anteriormente.

Master Erasmus Mundus - Mundusfor
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Module D - Conseils

Mundusfor + Méddulo D - especializacién- UGR + Roles

Roles asignados localmente Anular permisos

Lista profesores (<)l Asignar roles en Curso: Médulo D - especializacién- UGR |7 Todos los usuarios
modulo Rol 2 asignar [Profesor 3 de la plataforma

odo de vigencia de lamatricula| Sin limite % | Comienzo en  Hoy (6 de febrero de 2009)

5 usuarios existentes 69 usuarios potenciales
Eduardo Fenandez de Haro, etharo0@ugr.es Oa 2] Manuel Femandez Cruz, mfernand0@ugr.es ~
Enriqueta Molina Rufz, emolinaldi@ugr.es Rafael Peregrin Espinosa, rpere0@ugr.es
profesor mundusfor. profesor@ugr.es Syed Raihan Taqui. sit850@rediffmail.com

José Alvarez Rodriguez, alvarez0@ugr.es
Adela Susana Archondo Ormachea, adhyarchondo0@gmail.com

-4 Agregar
Imane Bakkali. imane.bakkali@alum.uca. es
Daniela Barbosa Femandez. dannye_ferd@hotmail.com

Francisco Becera Pérez, fco3371@gmail.com

Mariana Cecilia Benavidez Rodriguez. marianabenavidez0@gmail com
Antonio Bolivar, abolivarli@ugr.es

Angel Bueno Sanchez, abuenos0@ugres

Andrea Ximena Castafio Sanchez. ximenacastano0@gmail.com
Christina Isabel Chaparro Garcia. isakriz1@gmail.com

Noel Jacinto Chavez Valdivia, noelchavez320@yahoo.es

Wen Chang Pei, jessicacpwl@hotmail.com

Carina Luisa Coelhe Moreira, carina.coelhoB80@gmail.com

Moises Coriat. mcoriat@ugr.es

Michele De Azevedo, mi_azevedol@yahoo.com.br

Alfonso Femandez Herreria . alfonsofd@ugr es

Adriana Lenira Fornari de Souza. adrianafornan20030@yahoo.combr  »

Buscar

Cipriano Romero Cereza, cromerol@ugr.es
Rafael Sanz Oro, rsanz0@ugr.es

Para agregar profesores de la columna
derecha a la columna izquierda

11. Cerrar la sesion

Si quiere dar por terminada su sesion de trabajo en la plataforma, se recomienda que salga de
ella pinchando el botén “salir”, que se encuentra al pie de la pagina o en el borde superior derecho
de la pagina principal; evite cerrar bruscamente la ventana del navegador, pues ello dejara abierta su

sesion durante algliin tiempo y otra persona podria usar su cuenta.

12. Ampliar informacion sobre Moodle

Para saber mas sobre la administracion de la plataforma Moodle, se puede visitar la URL:

http://moodle.org/.

Hay mucha informaciéon de Moodle para administradores; que se puede conseguir en el

siguiente URL: http://docs.moodle.org/es/Documentacion _para Administradores

Master Erasmus Mundus - Mundusfor
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